UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA QUANG KHAI Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 66 /QD-UBND Quang Khai, ngay 29 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng Trang thong tin dién tir x4 Quang Khai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG KHAI

~ Can cir Ludt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘boA sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt T6 chwc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/03/2018 ciia Chinh phii vé
viéc sita doi, bé sung mot so6 diéu cia Nghi dinh sé 72/2013/NP — CP ngay
15/4/2013 ciia Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, sir dung dic vu Internet va thong
tin trén mang;

Can cir Thong tu s6 09/2014/TT-BTTIT ngay 19/8/2014 cua B Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiet vé hoat dong quan ly, cung cap, sur dung thong
tin trén Trang thong tin dién tu va mang xd hoi;

Can cir Quyét dinh so 10/2014/QD-UBND ngdy 28/4/2014 ciia UBND
tinh Hai Duwong ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly va kiém duyét thong tin
trén Trang thong tin dién tu cua cdc co quan nha nuoc tinh Hai Duong;

Xét d@é nghi ciia Cong chive Van hod- Théng tin xd.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir xa Quang
Khai (Co quy ché hoat dong kem theo).

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ke tir ngay ky va thay thé quyét dinh
s0 617/QDb-UBND ngay 28 thang 4 nam 2023 cua Chu tich UBND xa Quang
Khai.
Qiéu 3. Cong chire Van phong - Théng ké X4, cac co quan, ban, nganh,
doan thé va cac ong, ba co6 tén tai Piéu 1 can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Van phong HDND- UBND huyén;
- Thuong truc Bang uy;

- Thuong truc HDND x3;

- Chu tich, PCT UBND xa;

- Nhu Diéu 4;

- Luu: VP.

Nguyén Pirc Thuin



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG KHAI Péc lap — Tu do — Hanh phuc

Quang Khai, ngay 29 thang 5 nam 2023

QUY CHE
Hoat dong cua Trang thong tin di¢n tir xa Quang Khai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 66/OD-UBND ngay 29 thang 5 nam 2023
cua Chu tich UBND xa Quang Khai)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta Ban bién
tap, cac thanh vién Ban bién tap; viéc cung cip thong tin 1én Trang thong tin
dién tr xa Quang Khai.

Picéu 2. Muyc tiéu cung cap thong tin 1én Trang thong tin dién tir

1. Céap nhat va thong tin kip thoi dén cac ting 16p nhan dan vé tinh hinh
phat trién KT-VHXH-QPAN va cac van dé khac trén dia ban xa.

2. Pay manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap cac dich vy, dich
vu hanh chinh céng truc tuyén trén mang dé phuc vu nguoi dan; Phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan xi Quang Khai.

3. Thong qua Trang thong tin dién ti, thuc hién tuyén truyén rong rai dén
moi tang 16p nhan dan vé chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phéap luat
cua Nha nudc.

4. Quang ba cac tiém ning, thé manh, co hoi dau tr va ning cao vi thé cua dia
phuong.

Piéu 3. Quan 1y, van hanh Trang thong tin dién tr : Trang thong tin dién
tr x3 c6 tén mién http://quangkhai.tuky.haiduong.gov.vn/. Ban bién tp Trang
thong tin dién ttr xa co trach nhiém quan 1y, van hanh, duy tri va phat trién Trang
thong tin dién tir x3. Ban bién tdp duoc kién toan theo Quyét dinh s6 65/QD-
UBND ngay 29 thang 5 ndm 2023.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 4. Nhiém vu ctia Ban Bién tap

T6 chirc trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché hoat dong Trang
thong tin dién tur.

X4y dung ké hoach, dinh huéng phat trién toan dién vé ndi dung va céac
hoat dong cua Trang thong tin dién tu.

Chi dao, diéu hanh cic hoat dong cta Trang thong tin dién tir, phé duyét
cac tin, bai trude khi cap nhat 1én Trang thong tin dién tur, va chiu trach nhiém



hoan toan vé nodi dung cua Cong thong tin dién tir trudc Pang uy, TT HDND —
UBND xa.

Xay dyng va phat trién doi ngii Cong tac vién c6 tinh than trach nhiém, co
khi ning viét bai dé dang tai 1én Trang thong tin dién tir x4.

T6 chirc tuyén truyén rong rdi cho moi tin, 16p nhan dan, can b, cong
chtrc vé hoat dong cua Cong thong tin dién tir xa.

Dinh ky hang thang, quy, ndm to chirc hop dé danh gia két qua thuc hién
nhiém vu va phuong huéng hoat dong. Pong thdi bao cdo chii tich UBND x4
biét va c6 ¥ kién chi dao.

Piéu 5. Quyén han ciia Ban Bién tap

Phéi hop véi cac co quan, don vi, ca nhan cung cap thong tin, dir liéu, tai
liéu can thiét & dua 1én TrangHang nam dy toan kinh phi hoat dong, chi phi dau
tu trang thiét bi phuc vu trinh Chu tich UBND xa phé duyét va chiu trach nhiém
quan ly, su dung hiu qua.

Phat trién ndi dung, hinh thirc va cong nghé cia Trang thong tin dién tur
dé nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hit ngdy cang nhiéu ngudi quan tam,
tham gia va s dung Trang thong tin dién tur.

Piéu 6 . Nhiém vu cu thé cta cac thanh vién Ban bién tap :

1. Ong Nguyén Birc Thudn - Chii tich UBND xd, Truéng Ban Bién tip:
Phu trach chung, chiu trach nhiém toan dién vé moi hoat dong ctia Ban bién tap.

2. Ong Pham Quang Hung - Phé Bi thu Thuong triuc Pang iy xd, Pho
trwong Ban bién tap: Giap Truong Ban diéu ‘hanh chi dao can b9, cong chire
thong tin nodi dung khoi bang, Mat tran Té qudc, cac doan thé chinh tri - x4 hoi,
chiu trach nhiém kiém duyét tat ca cac thong tin, bai viét cta khoi trude khi dua
1én Trang thong tin dién tur xa.

3. Ong Nguyén Hong Thiém — Phé Chi tich UBND xd, Phé truong Ban
bién tdp: Chi dao cac co quan, ban nganh, can bg, cong chirc thong tin ndi dung
ctia linh vic Vian phong - Thong ké; Pia chinh — Xay dung - Mdi truong, Nong
nghiép - Nong thon moi - Giao thong - Thuy loi, Van héa Lao dong TB-XH,
Thong tin TDTT, Tu phap - H¢ tich, Tai chinh - Ké toan; Qudc phong - An
ninh; Thon, xém, chiu trach nhiém kiém duyét tit ca cac thong tin, bai viét cia
linh vuec.

Gitp Truong Ban diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap, tong hop toan bd
cac ndi dung thong tin can cap nhat trén Trang thong tin dién tir xa. Thyc hién
phan quyén sir dung cho cén bd tham gia diéu hanh, bién tip va cip nhat thong
tin theo cdc mirc: quan tri hé thong, kiém duyét, cap nhat, xuat ban tin.

Thay mit Trudong Ban kiém duyét va quyét dinh cac ndi dung thong tin
dua 1én Trang thong tin dién tr. Khi Trudng ban di vang hodc uy quyén, duoc
true tiép diéu hanh cac cudc hop ciia Ban bién tap.

4. Ba Nguyén Thi Tién - Céng chirc Vin héa - Xa héi, Thanh vién Ban
bién tap

Chiu trach nhiém cép nhat thong tin, bai viét 1én Trang thong tin dién tur,
tham muu cho Truong Ban bién tap didu chinh, b sung cac ndi dung phi hop
v6i cac quy dinh cua phap luat, khong ngimg cai tién, nang cao giao dién, ndi
dung cua Trang thong tin dién tir xa.
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Giai dap, phan hoi cac kién nghi lién quan duoc ding trén Trang thong tin
dién ttr. Pinh ky hang thang bao cao Ban bién tap Trang thong tin dién tir vé tinh
hinh cép nhéat, dua tin cia Trang thong tin dién tor xa va bdo cao theo yéu cau
cua Trudng ban,

Chiu trach nhiém truéc Truéng Ban bién tip vé hoat dong chung cia
Trang thong tin dién tir.

5. Ba Vii Thi Thudn - Céng chirc Vin phong - Thong ké xd, thanh vién
Ban bién tap:

Cung cap day du thong tin vé quy trinh tha tuc hanh chinh thudc cac linh
vuc quan 1y nha nude trén Trang thong tin dién tir; theo ddi bd sung, diéu chinh
cac thi tuc theo quyét dinh ctia co quan nha nude c6 tham quyén.

Cung cap ddy du cac miu, hd so thudc quy trinh hanh chinh dé phuc vu
nhu cau khai thac tha tuc hanh chinh cta nguoi str dung Cong thong tin dién tir.

Co trach nhiém dang tai cac van ban phdp quy, cong viéc cia UBND, y
kién chi dao, bdo cdo, lich lam viéc cta 1anh dao UBND x4, mét cach kip thoi
1én Trang thong tin dién ta.

Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Bién tip vé nhiém vu duoc giao.

6. Ba Vii Thi Huong, Cong chirc Van phong Dang uy — Noi vu xa, thanh
vién Ban bién tdp.

Giap Pho truéng ban bién tdp cap nhat thong tin, cong van, vin ban, ké
hoach, quyét dinh cua khéi Pang, MTTQ va cac doan thé chuyén lanh dao kiém
duyét va dang tin.

Chiu trach nhi€ém trude Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu duogc giao

7. Ba Nguyén Thi Minh Phwong, Céng chirc Tai chinh- Ké todn xd, Thanh
vién Ban bién tdp:

Chiu trach nhiém dy toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi
phuc vu va duy tri hé théng trinh Chu tich UBND xa phé duyét va chiu trach
nhiém quéan 1y. Thuc hién ché do chi tra nhuan bat cho d6i ngii cong tac vién,
bién tap. Phu trach chuyén myuc Cong khai ngan sach.

8. Ong Nguyén Tién San, ba P6 Thi Dung - Céng chire Tw phdp - ho tich
xd, thanh vién Ban bién tdp: chiu trach nhiém kiém tra cac van ban quy pham
phap luat, cac can cu lién quan dén phap luat khi viét tin bai dang tai lén trang
thong tin dién tir. Cung cap cac Luat, nghi dinh, cac quy dinh dé phdi hop cac
thanh vién viét bai.

C6 trach nhiém tra 101 y kién muc hoi dap phap luat trén Trang thong tin
dién ttr (néu co).

9. Ba Nguyén Thi Lan, ba Mai Thi Ciic, Céng chirc Bia chinh- néng
nghiép- xdy dung va moi truong xd, thanh vién Ban bién tdp : phu trach thong
tin, tuyén truyén, cac vian ban, cic quy dinh vé dat dai, méi truong, phat trién
san xudt, mua vy, hoat dong quan 1y, khai thac tai nguyén thién nhién .... thudc
linh vuc minh phu trach.

Thuc hi¢n nhi¢m vu theo phan cong cua Trudng ban Bién tap.

10. Ong Phung Trong Quang, cong chirc Van hoa- xa héi, thanh vién Ban
bién tap : phu trach chuyén muc vé ché do,chinh sach lao dong, ché do chinh
sach nguoi c6 cong va tuyén truyén vé cac nhiém vu phu trach.



Thuc hién nhiém vu theo phan cong ctia Truong ban Bién tap.

11. Cac thanh vién khdc :

Cung cap thong tin, hinh anh vé nganh, linh vuc minh phy trach va thuc
hién nhiém vu theo phan cong cua Trudng ban bién tap.

Ngoai ra, cac thanh vién Ban bién tap thuong xuyén phéi hop voi cac co
quan, don vi tra dong trén dia ban toan xa dé lay thong tin (tin, anh) kip thoi,
chinh xac va hiéu qua nham phuc vu tin tirc duoc cap nhat thuong xuyén trén
Trang thong tin dién tir ctia x3. Pong thoi, tham gia viét bai cho Trang thong tin
dién tir xa Quang Khai.

~ Chuong IIT
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 7. Ché d6 thong tin va bao mat:

Céc thanh vién Ban bién tip chiu trach nhiém vé noi dung, ban quyén cta
thong tin do thanh vién d6 dang tai.

Céc thanh vién phai thyc hién ddy da va nghiém tac cac quy dinh vé ché
do bao mat cua Cong thong tin dién tur xa.

Cac thanh vién Ban bién tap thyc hién nghiém tac viéc gitr bi mat mat
khau dang nhap, kip thoi thong bao cho Truong ban khi bi danh cap mat khau.

Déi voi cac thong tin c6 quy dinh ché do bao mat: phai tuan thi theo quy
dinh ctia Nha nudc vé ché do thong tin bao mat;

Piéu 8. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir liéu, tai liéu) cung cap can
phai bao dam tinh chinh xéc, c6 ngudn gdc 1d rang, khong duoc phép sao chép
hay str dung bai viét ctia nguoi khac. Nguoi cung cap thong tin hay cong tac
vién khi c6 bai viét gtri Ban bién tap thi chiu trach nhi¢m toan bo ndi dung thong
tin cia minh cung cp.

Pi¢u 9. Thoi han cung cap, xtr 1y va luu trir thong tin

1. Thoi han cung cip va xtr Iy thong tin: viée cap nhat théng tin dugc thyc
hién hang ngdy. Quy trinh cdp nhat thong tin do Trudng Ban bién tip quyét
dinh.

a) D6i voi tin tire, sy kién: khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

b) Pdi vé6i cac vin ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xi ban hanh: khong
qué 01 ngay lam viéc sau khi Chu tich, Phé chu tich ky ban hanh van ban.

c) DPdi voi cac hoi nghi so két, téng két, hoi thao chuyén dé hodc cac su
kién quan trong lién quan dén hoat dong cua xi: khong qua 02 ngay lam viéc sau
khi két thuc su kién.

d) D6i v6i thong tin thdng ké: Theo ché dd bao cao giri UBND huyén va
ché d0 bao céo thong ké hién hanh; thong tin duoc dang tai ngay sau khi gui bao
cdo van ban.

d) D6i véi thong tin tra 10i, giai dap thac mic cua doanh nghiép, cong
dan: khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhéan y kién, kién nghi.

e) Péi véi cac muc tin khac phai bao dam cip nhat thuong xuyén, chinh
Xac.
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Piéu 9. Murc hd tro cho cong tac quan 1y ctia Ban bién tap va nhuan but
cho cac tin, bai dugc dang trén Trang thong tin dién t& xa duoc thuc hién bao
dam tiét kiém, hiéu qua xong kip thoi dong vién, khich I¢ tinh than cho Ban bién
tap va Cong tac vién..

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 10. Khen thuong va xtr Iy vi pham

1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thudng cho nhitng ca nhan, tap
thé co thanh tich xuit sic trong xay dung, quan Iy va tham gia viét bai cho
Trang thong tin dién tir xa.

2. Dbi v6i nhitng ca nhén, tap thé vi pham cac nodi dung ciia Quy ché nay
thi Ban bién tdp xem xét muc do vi pham dé dé nghi c6 hinh thire ky luat thich
hop theo quy dinh cua phép luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Cac thanh vién Ban bién tap, Can b, cong chirc x3 va Cong tac
vién c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 12. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé méi hodc khong con
phu hop thi Ban bién tip tong hop, dé xuat Chu tich UBND xa chinh sira, bo
sung Quy ché cho phu hop./.

Noi nhédn:

- Véan phong UBND huy¢n;
- Thuong truc Pang uy;

- Thuong truc HDND xa;

- Lanh dao UBND x3;

- Nhu Diéu 6;

- Luu: VP.




